
 
คู่มือสำหรับประชาชน 

 
งานที่ให้บริการ  : การรับชําระภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ : กองคลัง องค์การบริหารส่วนตำบลเสมา 
 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นคำขอ 
  หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการพิจารณาอนุญาต ตามพระราชบัญญัติภาษีที่ดินและสิ่งปลูก
สร้าง พ.ศ. 2562 กําหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีหน้าที่ในการรับชําระภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร้าง โดย
มีหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไข ดังนี้   
 1. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น(เทศบาลหรือองค์การบริหารส่วนตําบล) ประชาสัมพันธ์ขั้นตอนและ
วิธีการเสียภาษี  
 2. ประกาศบัญชีรายการที่ดิน แสดงประเภท จํานวน และขนาด  
 3. ประกาศราคาประเมิน อัตราภาษี และรายละเอียดที่จําเป็น ก่อนวันที่ 1 ก.พ.ของทุกปี  
 4. ผู้เสียภาษีรับแจ้ง  
 5. กรณีพอใจการประเมิน  
  1)ประชาชนเสียภาษีภายในเดือนเมษายน  
  2)ประชาชนเสียภาษีหลังเดือนเมษายนโดย อปท. แจ้งเตือน - เสียก่อนได้รับหนังสือแจ้งเตือน  
                       เบี้ยปรับร้อยละ 25 - เสียภายในกําหนดหนังสือแจ้งเตือนเบี้ยปรับร้อยละ 50 – เสียเกิน            
                       กําหนดในหนังสือแจ้งเตือนเบี้ยปรับ 1 เท่าของค่าภาษี - เสียเพ่ิมอีกร้อยละ 1 ต่อเดือนของ 
                       ภาษีค้าง (ไม่เสียภาษีภายใน 90 วัน อปท. มีอํานาจยึด อายัด และขายทอดตลาดทรัพย์สิน)   
 6. กรณีไม่พอใจการประเมิน ยื่นคัดค้านต่อผู้บริหารท้องถิ่นภายใน 30 วัน - ผู้บริหารเห็นด้วย แจ้งผู้
เสียภาษีเพื่อชําระภาษีหรือให้มารับเงินคืน(กรณีได้ชําระเงินแล้ว)ภายใน 15 วัน - ผู้บริหารไม่เห็นด้วย ผู้เสีย
ภาษีอุทธรณ์ต่อคณะกรรมการวินิจฉัยอุทธรณ์ภายใน 30 วัน นับตั ้งแต่ได้รับแจ้ง - ผู ้เสียภาษีเห็นด้วย
ดําเนินการชําระภาษี - ผู้เสียภาษีไม่เห็นด้วย ฟ้องศาลภายใน 30 วัน นับแต่ได้รับคําวินิจฉัย  
 7. อปท.ส่งข้อมูลการจัดเก็บจํานวนภาษีที่จัดเก็บ จํานวนภาษีที่จัดเก็บ มูลค่าที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง
รายการเอกสาร 
 

ขั้นตอนและระยะการให้บริการ 
ขั้นตอน หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 

1. ผู้มีหน้าที่เสียภาษีโรงเรือนและท่ีดิน ยื่นแบบแสดงรายการ             
เสียภาษีโรงเรือนและที่ดิน (ภ.ด.ส.1) 
2. เจ้าหน้าที่รับแบบยื่น ภ.ด.ส.1 ตรวจสอบเอกสารกับข้อมูลใน 
ผ.ท.4 และ ผ.ท.5            
3. คํานวณค่ารายปีและคิดค่าภาษี  
4. แจ้งการประเมิน (ภ.ด.ส.1)  
5. ผู้มีหน้าที่เสียภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร้าง ชําระเงิน และรับ
ใบเสร็จรับเงินค่าภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง (ภ.ด.ส.1) 

กองคลัง  
องค์การบริหารส่วนตำบลเสมา 
นางสาวพัชรี  ผ่านประดิษฐ์ 
ตำแหน่ง จพง.จัดเก็บรายได้ 
เบอร์โทร. 086-2558470 

 
 
 
 
 
 
 



 
 
กรณีผู้ชําระภาษียื่นแบบ ภ.ด.ส 1 แล้วยังไม่ชําระทันทีให้ดําเนินการ ดังนี้ 
1. เมื่อได้รับการแจ้งการประเมิน (ภ.ด.ส.1) ต้องชําระภายใน30 วัน นับถัดจากวันที่ได้รับแจ้งการประเมิน 
หากชําระ เกินกําหนดต้องเสียเงินเพิ่ม ดังนี้  
               ไม่เกิน 1 เดือน เงินเพ่ิม 2.5%  
               เกิน 1 เดือนแต่ไม่เกิน 2 เดือน เงินเพ่ิม 5%  
               เกิน 2 เดือนแต่ไม่เกิน 3 เดือน เงินเพ่ิม 7.5%  
               เกิน 3 เดือนแต่ไม่เกิน 4 เดือน เงินเพ่ิม 10%  
               เกิน 4 เดือนต้องดําเนินคดี 

 

ระยะเวลา ข่องทางการให้บริการ 
ใช้ระยะเวลา 10 นาท ี/ ราย 1. ยื่นด้วยตนเองท่ีสำนักงาน 

2. E-Service 

 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
1. บัตรประจําตัวประชาชน และสําเนาทะเบียนบ้าน                                 จำนวน  1 ฉบับ 
2. ใบเสร็จรับเงินค่าภาษีภาษีโรงเรือนและที่ดินปีที่ผ่านมา (ภ.ร.ด.1)               จำนวน  1 ฉบับ 

 

ค่าธรรมเนียม 
1. เกษตรกรรม เพดานภาษีสูงสุด 0.15% สําหรับการใช้ที่ดินเพื่อทํานา ทําไร่ ทําสวน เลี้ยงสัตว์ เลี้ยงสัตว์
นำ้และกิจการอ่ืนตามท่ีประกาศ กําหนด  
2. ที่พักอาศัย เพดานภาษีสูงสุด 0.3% 
3. กลุ่มพาณิชยกรรมและอุตสาหกรรม เพดานภาษีสูงสุด 1.2% 
4. ที่ดินรกร้างว่างเปล่าไม่ได้ทําประโยชน์ เพดานภาษีสูงสุด 1.2% แต่จะเพ่ิมเพดานเป็น 3% เมื่อปล่อยรก
ร้าง ว่างเปล่า ติดต่อกัน 3 ปี 
 



 
 
 
 
 
 
 


