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ณ ศูนย์ข้อมูลข่าวสารขององค์การบริหารส่วนตำบลเสมา 

อำเภอสูงเนิน จังหวัดนครราชสีมา 
  



ศูนย์ข้อมูลข่าวสารขององค์การบริหารส่วนตำบลเสมา 

 องค์การบริหารส่วนตำบลเสมา ได้จัดตั้งศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการขึ้น โดยใช้ชื่อว่า “ศูนย์ข้อมูล
ข่าวสารขององค์การบริหารส่วนตำบลเสมา” ตั้งอยู่ที่องค์การบริหารส่วนตำบลเสมา อำเภอสูงเนิน จังหวัด
นครราชสีมา โทรศัพท์ 0-44009759 เพื่อให้บริการข้อมูลข่าวสารของราชการตามพระราชบัญญัติข้อมูล
ข่าวสารของราชการ พ.ศ. 2540 

 

 ขั้นตอนการขอรับบริการข้อมูลข่าวสารขององค์การบริหารส่วนตำบลเสมา มีดังต่อไปนี้ 
  1. ผู้รับบริการติดต่อเจ้าหน้าที่ประจำศูนย์ข้อมูลข่าวสาร ณ จุดรับบริการ โดยกรอกแบบ    
คำขอรับข้อมูลข่าวสาร  
  2. ระบุรายละเอียดเกี่ยวกับข้อมูล เช่น ชื่อเอกสารที่พอเข้าใจ วิธีต้องการได้ข้อมูล (ต้องการดู 
/ ต้องการสำเนา / ต้องการสำเนาที่มีการรับรองสำเนาถูกต้อง) 
  3. ระบุเหตุผลที่ขอใช้ข้อมูลดังกล่าว 
  4. กรณีท่ีเป็นข้อมูลทั่วไป เจ้าหน้าที่สามารถให้บริการข้อมูลได้ทันที 
  5. กรณีเป็นข้อมูลที่อาจส่งผลกระทบต่อการดำเนินงานของหน่วยงาน ต้องมีการเสนอให้
คณะกรรมการข้อมูลข่าวสารขององค์การบริหารส่วนตำบลเสมาพิจารณาอนุมัติเป็นรายกรณีเสียก่อน 
  6. เจ้าหน้าที่ดำเนินการจัดส่งข้อมูลให้ผู้รับบริการ เช่น การให้ดูเอกสาร การสำเนาเอกสารให้  
  7. ผู้รับบริการกรอกแบบสอบถามความพึงพอใจการใช้บริการศูนย์ข้อมูลข่าวสารขององค์การ
บริหารส่วนตำบลเสมา 
 
 

--------------------------------------------------------------------------------- 
 



ศูนยขอมูลขาวสาร
องคการบริหารสวนตําบลเสมา

รับคําขอขอมูลขาวสาร

เจาหนาท่ีพิจารณาประเภทขอมูลตามคําขอ

ขอมูลท่ีสงผลตอ
การดําเนินงานของหนวยงาน

ขอมูลท่ัวไป
ตาม พ.ร.บ. ขอมูลขาวสาร

เสนอคณะกรรมการขอมูลขาวสาร
เพ่ือพิจารณาอนุมัติ

ไมอนุมัติ อนุมัติ

แจงผูขอรับขอมูลทราบ
พรอมแจงเหตุผล

ผูรับบริการกรอกแบบสอบถามความพึงพอใจ
ในการใชบริการศูนยขอมูลขาวสาร

ผูรับบริการกรอก
แบบคําขอรับขอมูลขาวสาร

กระบวนการใหบริการขอมูลขาวสาร ณ ศูนยขอมูลขาวสาร (Work Flow)

สงขอมูลใหผูรับบริการ





แบบประเมินความพึงพอใจการใช้บริการ 
ศูนย์ข้อมูลข่าวสารขององค์การบริหารส่วนตำบลเสมา 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://shorturl.at/NVp2m 

 



  ขอเชญิร�วม  
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