
แผนการตรวจสอบประจ าปี 
หน่วยตรวจสอบภายใน  องค์การบริหารส่วนต าบลเสมา 

ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕64 
 
หลักการและเหตุผล 
 การตรวจสอบภายในเป็นปัจจัยส าคัญที่จะช่วยให้การด าเนินงานตามภารกิจขององค์การบริหารส่วน
ต าบลเสมา ให้เป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพและประสิทธิผล ทั้งยังช่วยป้องกันหรือลดความเสี่ยงจากการด าเนินงาน
ผิดพลาดและลดความเสียหายที่อาจเกิดข้ึน ซึ่งการตรวจสอบภายในนั้นยังถือเป็นส่วนประกอบส าคัญที่แทรกอยู่ใน
การปฏิบัติงานตามปกติซึ่งจะต้องมีการกระท าอย่างเป็นขั้นตอนถูกต้อง ตามระเบียบ และกฎหมายที่ก าหนดโดย
ฝ่ายผู้บริหารสามารถน าแผนการตรวจสอบภายในมาใช้ โดยรวมเป็นส่วนหนึ่งของกระบวนการบริหารเพ่ือให้
สามารถบรรลุวัตถุประสงค์ของการด าเนินงาน อีกท้ังยังเป็นการก าหนดให้มีลักษณะงาน วิธีการปฏิบัติที่มีขอบเขต
แนวทางที่ถูกต้องและใช้เป็นแนวทางการปฏิบัติงานซึ่งเป็นแนวทางการตรวจสอบภายในที่ชั ดเจน ดังนั้น การ
จัดท าแผนการตรวจสอบภายในอย่างมีมาตรฐานประกอบกับมีระเบียบ ข้อบังคับ  ตลอดจนกฎหมายต่าง ๆ ที่
เกี่ยวข้อง จะท าให้การปฏิบัติงาน ขององค์การบริหารส่วนต าบลเสมา  เป็นไปอย่างถูกต้องและเป็นไปตาม
วัตถุประสงค์ของทางราชการ 
     นอกจากนี้ การจัดท าแผนการตรวจสอบภายในยังเป็นการด าเนินการให้ถูกต้องตามระเบียบ
กระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการตรวจสอบภายในขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  พ.ศ. ๒๕๔๕ และระเบียบ
คณะกรรมการการตรวจเงินแผ่นดินว่าด้วยการปฏิบัติหน้าที่ของผู้ตรวจสอบภายใน พ.ศ. ๒๕๔๖ 
 
วัตถุประสงค์ของการวางแผนการตรวจสอบ 

๑. เพ่ือก ำหนดเป้ำหมำย ขอบเขต แนวทำงในกำรปฏิบัติงำน และทรัพยำกรที่ต้องใช้ในกำรปฏิบัติงำน 
๒. เพ่ือให้ผู้บริหำรมีเครื่องมือในกำรควบคุม ก ำกับ ติดตำมผลกำรปฏิบัติงำนของผู้ตรวจสอบภำยใน     

ให้เป็นไปตำมวัตถุประสงค์ของกำรตรวจสอบ 
 
วัตถุประสงค์ของการตรวจสอบ 

๑. เพ่ือพิสูจน์ควำมถูกต้อง ควำมเชื่อถือได้ของข้อมูล และตัวเลขต่ำงๆ ทำงด้ำนกำรเงิน กำรบัญชี กำร
รำยงำนสถำนะกำรเงิน และอ่ืนๆ ที่เก่ียวข้อง ของหน่วยรับตรวจ (ส ำนัก/กอง) 

๒. เพ่ือตรวจสอบกำรปฏิบัติงำนของหน่วยรับตรวจ(ส ำนัก/กอง) ว่ำได้ปฏิบัติงำนเป็นไปตำมระเบียบ 
กฎหมำย ข้อบังคับ ค ำสั่ง มติคณะรัฐมนตรี หนังสือสั่งกำร รวมถึงนโยบำยและมำตรกำรต่ำงๆ ตำมที่ก ำหนดหรือไม่ 

๓. เพ่ือสอบทำนระบบกำรควบคุมภำยในของหน่วยรับตรวจ(ส ำนัก/กอง) ว่ำมีควำมเพียงพอเหมำะสม
รัดกุมหรือไม่ โดยสำมำรถลดข้อบกพร่อง ควำมเสี่ยงที่เกิดขึ้นได้หรือไม ่
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๔. เพ่ือติดตำมและประเมินผลกำรด ำเนินงำนตำมภำรกิจหรือตำมอ ำนำจหน้ำที่ของหน่วยรับตรวจ(ส ำนัก/

กอง) ว่ำปฏิบัติเป็นไปตำมมำตรฐำนตัวชี้วัดค ำรับรองกำรปฏิบัติรำชกำรและเป็นไปตำมหลักของกำรบริหำรกิจกำรที่
ดีหรือไม่ ตลอดจนยังสำมำรถให้ข้อเสนอแนะ หรือแนวทำงกำรปรับปรุง แก้ไขกำรปฏิบัติรำชกำรต่ำงๆ ให้มี
ประสิทธิภำพ และมีประสิทธิผลยิ่งขึ้น โดยมีกำรบริหำรทรัพยำกรอย่ำงประหยัด คุ้มประโยชน์ รวมทั้งช่วยป้องกัน
และสร้ำงภูมิคุ้มกัน ไม่ให้มีกำรรั่วไหล กำรสูญเสีย กำรทุจริตหรือไม่ให้เกิดควำมเสียหำยกับรำชกำรของเทศบำลฯ 
ได ้

๕. เพ่ือให้หัวหน้ำส่วนรำชกำร หรือ ผู้บริหำรสูงสุด และ ผู้บังคับบัญชำ ได้รับทรำบปัญหำกำรปฏิบัติงำน
ของผู้ใต้บังคับบัญชำ โดยใช้ข้อมูลด้ำนกำรตรวจสอบเป็นประโยชน์ในกำรตัดสินใจแก้ไขข้อบกพร่องได้ทันเวลำ
ก่อนที่สตง. , ปปช. , ผู้ก ำกับดูแล,สภำเทศบำลฯ,ประชำชน ตรวจสอบ 

๖. เพ่ือส่งเสริมให้เกิดกระบวนกำรก ำกับดูแลที่ดี (Good Governance) และควำมโปร่งใสในกำรปฏิบัติงำน 
 
ขอบเขตการตรวจสอบ 
 ๑. ขอบเขตของการตรวจสอบภายใน  ครอบคลุมถึง การตรวจสอบวิเคราะห์ รวมทั้งการประเมินความ
เพียงพอและประสิทธิผลของระบบการควบคุมภายในขององค์การบริหารส่วนต าบลเสมา และการบริหารความ
เสี่ยงของหน่วยรับตรวจ  จ านวน  1 ส านัก 3 กอง  ประกอบด้วย 
  ๓.๑.๑  ส านักงานปลัด 
  ๓.๑.๒  กองคลัง 
  ๓.๑.๓  กองช่าง 
  ๓.๑.๔  กองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม 
 

 ๒. แนวทางการตรวจสอบภายใน 
  ๒.๑  ตรวจสอบความถูกต้องและเชื่อถือได้ของข้อมูลและตัวเลขต่างๆ ด้วยเทคนิค และวิธีการ
ตรวจสอบที่ยอมรับโดยทั่วไป ปริมาณมากน้อยตามความเหมาะสม โดยค านึงถึงประสิทธิภาพของระบบการ
ควบคุมภายในและความส าคัญของเรื่องที่ตรวจสอบ  
  ๒.๒  ตรวจสอบการปฏิบัติงานเกี่ยวกับการบริหารงบประมาณ การเงิน การพัสดุและทรัพย์สิน 
รวมทั้งการบริหารงานด้านอ่ืนๆ  ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ให้เป็นไปตามนโยบาย กฎหมาย ระเบียบ 
ข้อบังคับ ค าสั่ง และมติคณะรัฐมนตรี ว่าเป็นไปโดยมีประสิทธิภาพ ประสิทธิผลและประหยัด 
  ๒.๓  การประเมินผลการปฏิบัติงาน และเสนอแนะวิธีการหรือมาตรการในการปรับปรุง แก้ไข 
เพ่ือให้การปฏิบัติงาน ตาม ๓.๒.๑ และ ๓.๒.๒  เป็นไปโดยมีประสิทธิภาพฯ 
  ๒.๔  สอบทานระบบการปฏิบัติงานตามมาตรฐาน และ/หรือ ระเบียบ ข้อบังคับ ค าสั่งที่ทาง
ราชการก าหนด เพ่ือให้มั่นใจว่าสามารถน าไปสู่การปฏิบัติงานที่ตรงตามวัตถุประสงค์และสอดคล้องกับนโยบาย 
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 ๓. ระยะเวลาของข้อมูลที่ตรวจสอบ 
  ตรวจสอบข้อมูลประจ าปงงบประมาณ พ.ศ. ๒๕64 ( ตั้งแต่วันที่  ๑  เดือน ตุลาคม  พ.ศ.2563 
ถึงวันที่ ๓๐  เดือน กันยายน  พ.ศ.๒๕64 ) 
 

 ๔. รายละเอียดประกอบขอบเขตการตรวจสอบ 
  ตามแผนการตรวจสอบภายในประจ าปงงบประมาณ พ.ศ. ๒๕64  (ปรากฏตามเอกสารแนบท้าย) 
 
ช่วงเวลาที่เข้าตรวจสอบ 
  ตั้งแต่วันที่ 1 ตุลาคม 2563  ถึง  30 กันยายน 2564 
 
ผู้รับผิดชอบในการตรวจสอบ 
  นางนุศรา  ทองหวั่น ต าแหน่ง  นักวิชาการตรวจสอบภายในช านาญการ 
 
งบประมาณ 
  ค่าฝึกอบรม/สัมมนา ในปงงบประมาณ ๒๕64  วางแผนให้ผู้ตรวจสอบภายในได้ไปฝึกอบรม /
สัมมนา  ตามโครงการและหลักสูตรต่างๆ  ที่เป็นประโยชน์ต่อการปฏิบัติงานด้านการตรวจสอบ  โดยมีค่าใช้จ่าย
ในการฝึกอบรม/สัมมนา  เป็นจ านวนเงิน  5๐,๐๐๐.-  บาท 
 
 
    (ลงชื่อ)            ผู้เสนอแผนการตรวจสอบ 
                 ( นางนุศรา  ทองหวั่น ) 
                 นักวิชาการตรวจสอบภายในช านาญการ 
 
 
    (ลงชื่อ)            ผู้เห็นชอบแผนการตรวจสอบ 
                  ( นายพิริยะ  ราศรี ) 
                                                   ปลัดองค์การบริหารส่วนต าบล 
 
 
    (ลงชื่อ) ด.ต.           ผู้อนุมัติแผนการตรวจสอบ 
                   ( ธาดา  หิรัญภวูนาถ ) 
           นายกองค์การบริหารส่วนต าบลเสมา 
 



องค์การบริหารส่วนต าบลเสมา  อ าเภอสูงเนิน  จังหวัดนครราชสีมา 
รายละเอียดประกอบขอบเขตการตรวจสอบ 

แนบแผนการตรวจสอบภายในประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕64 
 

หน่วยรับตรวจ เรื่องท่ีตรวจสอบ 
ความถี่ 

ในการตรวจสอบ 
ช่วงเวลา 

ในการตรวจสอบ 
ผู้รับผิดชอบ 

ทุกส่วน 
ทุกกอง 

 
 
 

ส านักงานปลัด 

1. การติดตามประเมินผลระบบควบคุมภายใน 
      1.1  การจัดท ารายงานการควบคุมภายใน ตามระเบียบคณะกรรมการตรวจเงิน   
             แผ่นดิน ว่าด้วยการก าหนดมาตรฐานการควบคุมภายใน พ.ศ. ๒๕๔๔  
             (ข้อ ๖) 
 
2. งานนโยบายและแผน 
      2.1  การจัดท างบประมาณรายจ่ายประจ าปง ๒๕64 
      2.2  การจัดท าแผนพัฒนาห้าปง 
 
3. งานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย 
      3.1  การด าเนินงานเกี่ยวกับการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย 
 
4. งานส่งเสริมสุขภาพและสาธารณสุข 
      4.1  การด าเนินงานเกี่ยวกับการควบคุมโรค 
      4.2  การด าเนินงานเกี่ยวกับกองทุนหลักประกันสุขภาพต าบลเสมา 
 
5. งานสวัสดิการและพัฒนาชุมชน 
      5.1  การข้ึนทะเบียน หลักฐานในการจ่ายเบี้ยยังชีพ 
      5.2  การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ ผู้พิการ  และการจ่ายเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ 
      5.3  การด าเนินงานเกี่ยวกับการพัฒนาชุมชน 
 

 
๑ ครั้ง / ปง 

 
 
 
 

๑ ครั้ง / ปง 
๑ ครั้ง / ปง 

 
 

๒ ครั้ง / ปง 
 
 

๒ ครั้ง / ปง 
2 ครั้ง / ปง 

 
 

๑ ครั้ง / ปง 
3 ครั้ง / ปง 
๒ ครั้ง / ปง 

 

 
ต.ค. 63 

 
 
 
 

ส.ค. 64 
มิ.ย. 64 

 
 

ก.พ. / ก.ย. 64 
 
 

ก.พ. / ก.ย. 64 
ม.ค. / ก.ย. 64 

 
 

พ.ย. 63 
ธ.ค.63 /เม.ย./ก.ค. 64 

มี.ค. / ส.ค. 64 
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หน่วยรับตรวจ เรื่องท่ีตรวจสอบ 
ความถี่ 

ในการตรวจสอบ 
ช่วงเวลา 

ในการตรวจสอบ 
ผู้รับผิดชอบ 

กองคลัง 6. งานการเงินและบัญชี 
      6.1  การรับเงินและการเก็บรักษาเงิน 
      6.2  การเบิกจ่ายเงิน และการจ่ายเงินยืม 
      6.3  การจัดท างบแสดงฐานะการเงินประจ าปงงบประมาณ พ.ศ. ๒๕63 
      6.4  การจัดท ารายงานการเงินรายเดือน 
      6.5  การกันเงิน 
      6.6  การโอนและการแก้ไขเปลี่ยนแปลงงบประมาณ 
 
7. งานพัฒนารายได้และการจัดเก็บรายได้ 
      7.1  การเบิกจ่ายใบเสร็จรับเงิน และทะเบียนคุมใบเสร็จรับเงิน 
      7.2  การจัดท าแผนการจัดเก็บรายได้  และการด าเนินการเกี่ยวกับการจัดเก็บ  
             ภาษีโรงเรือนและที่ดิน ภาษีบ ารุงท้องที่และภาษีป้าย  
 
8. งานพัสดุทะเบียนและทรัพย์สิน 
      8.1  การตรวจสอบการจัดท าแผนการจัดหาพัสดุ  และแผนปฏิบัติการ 
             จัดซื้อจัดจ้าง 
      8.2  การตรวจสอบการจัดท าแบบรายงานผลการด าเนินงานตามแผน 
             การจัดหาพัสดุ 
      8.3  การตรวจสอบพัสดุประจ าปง 
      8.4  การใช้และรักษารถยนต์ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
      8.5  การตรวจสอบเงินรับฝากเงินมัดจ าประกันสัญญาและหนังสือ 
             ค้ าประกันสัญญา 
 
 

 
๓ ครั้ง / ปง 
๓ ครั้ง / ปง 
๑ ครั้ง / ปง 
4 ครั้ง / ปง 
๑ ครั้ง / ปง 
2 ครั้ง / ปง 

 
 

๒ ครั้ง / ปง 
3 ครั้ง / ปง 

 
 
 

๑ ครั้ง / ปง 
 

๓ ครั้ง / ปง 
 

๑ ครั้ง / ปง 
๓ ครั้ง / ปง 
๓ ครั้ง / ปง 

 
 
 

 
พ.ย.63  / มี.ค. / ก.ค.64 
พ.ย.63  / มี.ค. / ก.ค.64 

ธ.ค. 63 
ธ.ค.63 /ก.พ. /พ.ค. /ส.ค. 

ต.ค. 64 
ม.ค. / มิ.ย. 64 

 
 

ม.ค. / ก.ค. 64 
ต.ค. 63 /ม.ค. / ก.ค. 64 

 
 
 

ต.ค. 63 
 

พ.ย.63 /เม.ย./ส.ค.64 
 

ธ.ค. 63 
มี.ค. / มิ.ย. / ก.ย.64 
ม.ค. / เม.ย. /ก.ย.64 

 
 
 

นางนุศรา  ทองหวั่น 
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-๓- 
 

หน่วยรับตรวจ เรื่องท่ีตรวจสอบ 
ความถี่ 

ในการตรวจสอบ 
ช่วงเวลา 

ในการตรวจสอบ 
ผู้รับผิดชอบ 

กองช่าง 
 
 
 
 
 
 
 

กองการศึกษา 

9. งานก่อสร้าง 
      9.1  การควบคุมงานก่อสร้าง 
      9.2  การประมาณราคางานก่อสร้าง 
 
10. งานออกแบบและควบคุมอาคาร 
      10.1  การขออนุญาตปลูกสร้างอาคาร ดัดแปลง รื้อถอน เคลื่อนย้าย  
               และใช้หรือเปลี่ยนการใช้อาคาร 
 
๑1. งานส่งเสริมการศึกษา ศาสนา และวัฒนธรรม 
      11.1  การด าเนินการจัดท าโครงการต่างๆ 
      11.2  การจัดท าแผนการศึกษา 
 
12. งานศูนย์พัฒนาเด็กเล็ก 
      12.1  การด าเนินการจัดท าโครงการต่างๆ 
      12.2  การจัดท าแผนการศึกษา 
 
 

 
2 ครั้ง / ปง 
๑ ครั้ง / ปง 

 
 

๑ ครั้ง / ปง 
 

 
 

2 ครั้ง / ปง 
1 ครั้ง / ปง 

 
 

2 ครั้ง / ปง 
1 ครั้ง / ปง 

 

 
ก.พ. / พ.ค. 64 
ก.พ. / พ.ค. 64 

 
 

ม.ค. / มิ.ย. 64 
 

 
 

มี.ค. / มิ.ย. 64 
พ.ค. 64 

 
 

ก.พ. / ก.ย. 64 
พ.ค. 64 

 

นางนุศรา  ทองหวั่น 

 
 
 
 
 
 
 

เอกสารแนบแผน 3 
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       (ลงชื่อ)            ผู้เสนอแผนการตรวจสอบ 
                      ( นางนุศรา  ทองหวั่น ) 
                                                                    นักวิชาการตรวจสอบภายในช านาญการ 
 
                                                                                                                                  
 (ลงชื่อ)            ผู้เห็นชอบแผนการตรวจสอบ         (ลงชื่อ)  ด.ต.           ผู้อนุมัติแผนการตรวจสอบ 
      ( นายพิริยะ  ราศรี )                                                     ( ธาดา  หิรัญภูวนาถ )              
                   ปลัดองค์การบริหารส่วนต าบล                                                                            นายกองค์การบริหารส่วนต าบลเสมา 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
      
 

เอกสารแนบแผน 4 



ฝ่ายตรวจสอบภายใน  องค์การบริหารส่วนต าบลเสมา 
รายละเอียดประกอบแผนการตรวจสอบประจ าปีงบประมาณ ๒๕64 

 

ไตรมาสที่ ๑ ไตรมาสที่ ๒ ไตรมาสที่ ๓ ไตรมาสที่ ๔ 
ต.ค.63 พ.ย.63 ธ.ค.63 ม.ค.64 ก.พ.64 มี.ค.64 เม.ย.64 พ.ค.64 มิ.ย.64 ก.ค.64 ส.ค.64 ก.ย.64 

1.1 5.1 5.2 4.2 3.1 5.3 5.2 6.4 2.2 5.2 2.1 3.1 
6.5 6.1 6.3 6.6 4.1 6.1 7.2 9.1 6.6 6.1 5.3 4.1 
7.2 6.2 6.4 7.1 6.4 6.2 8.2 9.2 8.4 6.2 6.4 4.2 
8.1 8.2 8.3 8.5 9.1 8.4 8.5 11.2 10.1 7.1 7.2 8.4 

   10.1 9.2 11.1  12.2 11.1 8.5 8.2 12.1 
    12.1        
            
            
            
            
            

 
 
       (ลงชื่อ)            ผู้เสนอแผนการตรวจสอบ 
                      ( นางนุศรา  ทองหวั่น ) 
                                                                    นักวิชาการตรวจสอบภายในช านาญการ 
 
                                                                                                                                  
 (ลงชื่อ)            ผู้เห็นชอบแผนการตรวจสอบ         (ลงชื่อ)  ด.ต.           ผู้อนุมัติแผนการตรวจสอบ 
     ( นายพิริยะ  ราศรี )                                                     ( ธาดา  หิรัญภูวนาถ )              
                   ปลัดองค์การบริหารส่วนต าบล                                                                            นายกองค์การบริหารส่วนต าบลเสมา 
      



 
 

รายละเอียดการตรวจสอบประจ าปี งบประมาณ 2564 
 

ไตรมาสที่ ๑ 

 เดือน ตุลาคม 2561 

  1.1   การจัดท ารายงานการควบคุมภายใน ตามระเบียบคณะกรรมการตรวจเงินแผ่นดิน  
       ว่าด้วยการก าหนดมาตรฐานการควบคุมภายใน พ.ศ. ๒๕๔๔  (ข้อ ๖) 

  6.5 การกันเงิน 
  7.2 การจัดท าแผนการจัดเก็บรายได้  และการด าเนินการเกี่ยวกับการจัดเก็บ  
               ภาษีโรงเรือนและที่ดิน ภาษีบ ารุงท้องที่และภาษีป้าย  
  8.1 การตรวจสอบการจัดท าแผนการจัดหาพัสดุ  และแผนปฏิบัติการจัดซื้อจัดจ้าง 
 

 เดือน พฤศจิกายน 2561 

  5.1   การข้ึนทะเบียน หลักฐานในการจ่ายเบี้ยยังชีพ 
  6.1   การรับเงินและการเก็บรักษาเงิน 
  6.2   การเบิกจ่ายเงินและการจ่ายเงินยืม 
  8.2   การตรวจสอบการจัดท าแบบรายงานผลการด าเนินงานตามแผนการจัดหาพัสดุ 
 

 เดือน ธันวาคม 2561 

  5.2 การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ ผู้พิการและการจ่ายเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ 
  6.3 การจัดท างบแสดงฐานะการเงินประจ าปงงบประมาณ พ.ศ. ๒๕61 
  6.4 การจัดท ารายงานการเงินรายเดือน 
  8.3 การตรวจสอบพัสดุประจ าปง 
 

ไตรมาสที่ 2 

 เดือน มกราคม 2562 

  4.2 การด าเนินงานเกี่ยวกับกองทุนหลักประกันสุขภาพต าบลเสมา 
  6.6 การโอนและการแก้ไขเปลี่ยนแปลงงบประมาณ 
  7.1 การเบิกจ่ายใบเสร็จรับเงิน และทะเบียนคุมใบเสร็จรับเงิน 
  8.5 การตรวจสอบเงินรับฝากเงินมัดจ าประกันสัญญาและหนังสือค้ าประกันสัญญา 
  10.1 การขออนุญาตปลูกสร้างอาคาร ดัดแปลง รื้อถอน เคลื่อนย้ายและใช้หรือเปลี่ยนการใช้อาคาร 
 
 
 
 
 



 
-2- 

 

 เดือน กุมภาพันธ์ 2562 

  3.1 การด าเนินงานเกี่ยวกับการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย 
  4.1 การด าเนินงานเกี่ยวกับการควบคุมโรค 
  6.4 การจัดท ารายงานการเงินรายเดือน 
  9.1 การควบคุมงานก่อสร้าง 
  9.2 การประมาณราคางานก่อสร้าง 
  12.1 การด าเนินการจัดท าโครงการต่างๆ กิจกรรมการสอนของศูนย์พัฒนาเด็กเล็ก 
 

 เดือน มีนาคม 2562 

  5.3 การด าเนินงานเกี่ยวกับการพัฒนาชุมชน 
  6.1   การรับเงินและการเก็บรักษาเงิน 
  6.2   การเบิกจ่ายเงินและการจ่ายเงินยืม 
  8.4 การใช้และรักษารถยนต์ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
  11.1 การด าเนินการจัดท าโครงการต่างๆ ของงานการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม 

 

ไตรมาสที่ 3 

 เดือน เมษายน 2562 

  5.2 การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ ผู้พิการ  และการจ่ายเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ 
  7.2 การจัดท าแผนการจัดเก็บรายได้  และการด าเนินการเกี่ยวกับการจัดเก็บ  
               ภาษีโรงเรือนและที่ดิน ภาษีบ ารุงท้องที่และภาษีป้าย  
  8.2 การตรวจสอบการจัดท าแบบรายงานผลการด าเนินงานตามแผนการจัดหาพัสดุ 
  8.5 การตรวจสอบเงินรับฝากเงินมัดจ าประกันสัญญาและหนังสือค้ าประกันสัญญา 
 

 เดือน พฤษภาคม 2562 

  6.4 การจัดท ารายงานการเงินรายเดือน 
  9.1 การควบคุมงานก่อสร้าง 
  9.2 การประมาณราคางานก่อสร้าง 
  11.2 การจัดท าแผนการศึกษา 
  12.2 การจัดท าแผนปฏิบัติการการศึกษา 
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 เดือน มิถุนายน 2562 

  2.2 การจัดท าแผนพัฒนาสามปง 
  6.6 การโอนและการแก้ไขเปลี่ยนแปลงงบประมาณ 
  8.4 การใช้และรักษารถยนต์ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
  10.1 การขออนุญาตปลูกสร้างอาคาร ดัดแปลง รื้อถอน เคลื่อนย้ายและใช้หรือเปลี่ยนการใช้อาคาร 
  11.1 การด าเนินการจัดท าโครงการต่างๆ ของงานการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม 
 

ไตรมาสที่ 4 

 เดือน กรกฎาคม 2562 

  5.2 การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ ผู้พิการ  และการจ่ายเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ 
  6.1   การรับเงินและการเก็บรักษาเงิน 
  6.2   การเบิกจ่ายเงินและการจ่ายเงินยืม 
  7.1 การเบิกจ่ายใบเสร็จรับเงิน และทะเบียนคุมใบเสร็จรับเงิน 
  8.5 การตรวจสอบเงินรับฝากเงินมัดจ าประกันสัญญาและหนังสือค้ าประกันสัญญา 
 

 เดือน สิงหาคม 2562 

  2.1 การจัดท างบประมาณรายจ่ายประจ าปง ๒๕62 
  5.3 การด าเนินงานเกี่ยวกับการพัฒนาชุมชน 
  6.4 การจัดท ารายงานการเงินรายเดือน 
  7.2 การจัดท าแผนการจัดเก็บรายได้  และการด าเนินการเกี่ยวกับการจัดเก็บ  
               ภาษีโรงเรือนและที่ดิน ภาษีบ ารุงท้องที่และภาษีป้าย  
  8.2 การตรวจสอบการจัดท าแบบรายงานผลการด าเนินงานตามแผนการจัดหาพัสดุ 
 

 เดือน กันยายน 2562 

  3.1 การด าเนินงานเกี่ยวกับการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย 
  4.1 การด าเนินงานเกี่ยวกับการควบคุมโรค 
  4.2 การด าเนินงานเกี่ยวกับกองทุนหลักประกันสุขภาพต าบลเสมา 
  8.4 การใช้และรักษารถยนต์ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
  12.1 การด าเนินการจัดท าโครงการต่างๆ กิจกรรมการสอนของศูนย์พัฒนาเด็กเล็ก 
 


